Na temelju članka 26. Statuta Veleučilišta „Marko Marulić“ u Kninu (KLASA: 003-01/24-02/32, URBROJ: 104-01-24-3 od 11. srpnja 2024.) a u svezi s člankom 15. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj: 120/16., 114/22. i 48/26.), Upravno vijeće Veleučilišta „Marko Marulić“ u Kninu na ______ sjednici održanoj dana __________ 2026. godine donosi:


PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) uređuju pravila, uvjeti i način postupanja Veleučilišta „Marko Marulić“ u Kninu (dalje u tekstu: Veleučilište) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.
Članak 2.
(1) Jednostavna nabava je nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do vrijednosnih pragova iz članka 12. stavka 1. točke 1. Zakona o javnoj nabavi, i to:
– procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura za nabavu robe i usluga
– procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za nabavu radova,
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom uređuje postupak nabave robe, radova i/ili usluga iz stavka 1. ovoga članka.
(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, osim ovoga Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedine predmete nabave.
(4) Pod procijenjenom vrijednošću nabave u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se ukupna vrijednost nabave bez PDV-a.
Članak 3.
(1) Riječi i pojmovi s rodnim značenjem u smislu ovoga Pravilnika odnose se jednako na muški i ženski rod neovisno o tome u kojem su rodu navedeni.
II. NAČELA JEDNOSTAVNE NABAVE I SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA
Članak 4.
(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave Veleučilište je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezno postupati u skladu s načelima javne nabave iz članka 4. Zakona o javnoj nabavi, poštujući načelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pružanja usluga te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.
(2) Veleučilište je obvezno primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na način koji omogućava učinkovitu nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje javnih sredstava.
Članak 5.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Veleučilište je obvezno sprječavati, prepoznavati i uklanjati sukob interesa sukladno odredbama članaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
(2) Predstavnici Veleučilišta u postupku jednostavne nabave te druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka obvezni su na odgovarajući način postupati radi sprječavanja sukoba interesa.
(3) Nabava robe, radova ili usluga od gospodarskog subjekta s kojim je Veleučilište odnosno predstavnik Veleučilišta u sukobu interesa u smislu odredbi Zakona o javnoj nabavi nije dopuštena.
III. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NAČIN PROVEDBE
Članak 6.
(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave bez PDV-a, jednostavna nabava provodi se na sljedeći način:
1. za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura – na način propisan u dijelu IV. ovoga Pravilnika, pri čemu Veleučilište nije obvezno provesti postupak putem modula jednostavne nabave u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH)
2. za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 15.000,00 eura – putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, na način propisan u dijelu V. ovoga Pravilnika.
(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veće od 45.000,00 eura Veleučilište je obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave poziva na dostavu ponude u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slučajevima iz članka 10. ovoga Pravilnika.
IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00 EURA
Članak 7.
(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura Veleučilište provodi izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, na temelju jedne ili više dostavljenih ponuda koje su prethodno zatražene elektroničkim putem, telefonom ili osobno.
(2) Postupak započinje predajom zahtjeva od strane djelatnika Veleučilišta koji traži nabavu robe, usluga i radova uz koji prilaže ponudu. Zahtjev odobrava dekan.
(3) Ugovor ili narudžbenicu potpisuje dekan.
(4) Za nabavu iz ovoga članka Veleučilište nije obvezno provesti postupak putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
V. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 15.000,00 EURA
Članak 8.
(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 15.000,00 eura Veleučilište je obvezno provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Postupak započinje predajom zahtjeva od strane djelatnika Veleučilišta koji traži nabavu, a koji odobrava dekan.
(3) Nakon što odobri zahtjev iz stavka 2. ovoga članka, dekan donosi odluku o početku postupka jednostavne nabave kojom imenuje stručno povjerenstvo koje se sastoji od najmanje tri člana, od kojih najmanje jedan član posjeduje važeći certifikat u području javne nabave.
Članak 9.
(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 15.000,00 eura, a do uključivo 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 15.000,00 eura, a do uključivo 45.000,00 eura, Veleučilište upućuje poziv na dostavu ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH istovremeno na najmanje tri (3) adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru. Za takve nabave Veleučilište nije obvezno provesti postupak putem javne objave.
(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veće od 45.000,00 eura Veleučilište je obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave poziva na dostavu ponude u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Članak 10.
(1) Iznimno od članka 9. stavka 2. ovoga Pravilnika, Veleučilište nije obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave, već ga provodi upućivanjem poziva na dostavu ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da početni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može izvršiti, isporučiti ili pružiti samo određeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe
2. ako iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva
c) ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje Veleučilište nije moglo predvidjeti niti na njih utjecati.
(2) U slučajevima iz stavka 1. točaka b) i c) ovoga članka poziv na dostavu ponude može se uputiti i jednom gospodarskom subjektu.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga članka navode se i obrazlažu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Članak 11.
(1) Poziv na dostavu ponude upućuje dekan i minimalno sadrži podatke o Veleučilištu kao naručitelju, opis predmeta nabave i tehničke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, način dostave ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte osobe za kontakt te rok za dostavu ponuda.
Članak 12.
(1) Naručitelj u pozivu na dostavu ponude može odrediti osnove za isključenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te tražiti jamstvo ovisno o složenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujući na odgovarajući način odredbe važećeg Zakona o javnoj nabavi.
Članak 13.
(1) Ponuda se dostavlja putem modula jednostavne nabave u EOJN RH sukladno uvjetima navedenima u pozivu na dostavu ponude.
(2) Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(3) Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od 5 (pet) dana od dana upućivanja odnosno objave poziva na dostavu ponude.
Članak 14.
(1) Po isteku roka određenog u pozivu na dostavu ponude, stručno povjerenstvo Veleučilišta otvara ponude prema redoslijedu njihova zaprimanja.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrži prijedlog odgovornoj osobi naručitelja za donošenje odluke o odabiru.
(4) Naručitelj je obvezan poništiti postupak jednostavne nabave ako:
– nije pristigla nijedna ponuda
– nakon isključenja i odbijanja ponuda ne preostaje nijedna valjana ponuda.
Članak 15.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke, rok izvršenja i drugi kriteriji, te je u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazložiti izabranu ponudu.
(3) Naručitelj uspoređuje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Članak 16.
(1) Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dekan donosi odluku o odabiru ili poništenju nabave u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponude.
(2) Odluka o odabiru odnosno odluka o poništenju, zajedno sa zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja se gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
VI. ELEKTRONIČKA KOMUNIKACIJA
Članak 17.
(1) Za nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura komunikacija i razmjena podataka između Veleučilišta i gospodarskih subjekata može se obavljati elektroničkim sredstvima komunikacije.
(2) Za nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura komunikacija i razmjena podataka između Veleučilišta i gospodarskih subjekata obavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
VII. PRAVNA ZAŠTITA
Članak 18.
(1) Za nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura gospodarski subjekt koji ima pravni interes za dobivanje ugovora i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti štetu od navodnoga kršenja pravila ovoga Pravilnika ima pravo podnijeti prigovor.
(2) Prigovor se podnosi dekanu Veleučilišta kao odgovornoj osobi naručitelja u pisanom obliku u roku od pet (5) dana od dana primitka odluke odnosno od dana saznanja za radnju protiv koje se prigovor podnosi.
(3) Dekan je obvezan o prigovoru odlučiti u roku od osam (8) dana od dana primitka prigovora te o svojoj odluci obavijestiti podnositelja prigovora.
(4) Za nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura pravo na prigovor iz ovoga članka ne primjenjuje se.
(5) Protiv odluke o odabiru odnosno odluke o poništenju nije dopuštena žalba Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.
VIII. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Članak 19.
(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudžbenica.
(2) Ugovor odnosno narudžbenicu potpisuje dekan.
IX. ČUVANJE DOKUMENTACIJE
Članak 20.
(1) Naručitelj je dužan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave čuvati najmanje četiri godine od završetka postupka jednostavne nabave.
X. OBJAVA PRAVILNIKA
Članak 21.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, Veleučilište je obvezno objaviti na svojim internetskim stranicama te učiniti dostupnim u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.
XI. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 22.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovršit će se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 20. studenoga 2024. (KLASA: 033-01/24-02/60, URBROJ: 104-01-24-4).
Članak 23.
(1) Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik.
Članak 24.
(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave od 20. studenoga 2024. (KLASA: 033-01/24-02/60, URBROJ: 104-01-24-4).
Članak 25.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

Veleučilište „Marko Marulić“ u Kninu
Predsjednica Upravnog vijeća


prof. dr. sc. Ana Lucić Vrdoljak
KLASA:
URBROJ: 
Knin, __________ 2026. godine.
