Na temelju ¢lanka 42. 1 79. Statuta Veleucilista ,,Marko Maruli¢” u Kninu, Vijee Veleudilista
»Marko Maruli¢” u Kninu na svojoj 16. sjednici odrZanoj dana 3. lipnja 2024. godine, donijelo
je sljedeéi:

PRAVILNIK
O STRUCNOJ PRAKSI
VELEUCILISTA ,MARKO MARULIC” U KNINU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti i nacin provedbe stru¢ne prakse na stru¢nim studijima
Veleudilista ,,Marko Maruli¢” u Kninu (u daljnjem tekstu: Veleuiliste) te obveze studenata
Veleucilista pri obavljanju struéne prakse na struénim studijima prema planu i programu
odredenog stru¢nog studija.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje odnose se jednako na muski
i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Stru¢na praksa je obvezan oblik nastavnog procesa koji se obavlja sukladno nastavnom
planu i programu studija i izvedbenom planu nastave.

(2) Trajanje strune prakse i njeno vrednovanje ECTS bodovima odreduje se studijskim
programom svakog studija.

(3) Opis kolegija (ciljevi, ishodi ucenja, sadrzaj, obveze studenta) navedeni su u izvedbenom
planu nastave odredenog studija koji se poetkom svake akademske godine objavljuje na
mreZnim stranicama Veleucilista.

Clanak 3.
(1) Studenti se na stru¢nu praksu upucuju radi provjeravanja i nadopunjavanja teorijskih znanja
studenata s praktiCnim vjeStinama steCenih u okviru programa studija, odnosno
osposobljavanje za samostalan rad u struci kroz prijenos znanja i tehnologija te promicanje
poduzetni¢kog duha.
(2) Ciljevi struéne prakse su:
= upotpuniti znanja i vjestine studenata steCene u postupku provedbe nastavnog procesa
pojedinog studijskog programa,

= dati moguénost studentu da provede u suradnji s mentorima zajednic¢ki osmisljen stru¢ni
projekt,

s dati mogucnost studentu da odabere i izradi zavr$ni rad kroz prakti¢no iskustvo rada u
struci,

» omoguciti studentu lakse i kvalitetnije ukljuéivanje u daljnji profesionalni rad,



= osigurati studentu dodatne kompetencije za brZe uklju¢ivanje u trziste rada

II. ORGANIZACIJA STRUCNE PRAKSE

Clanak 4.
(1) Strucna praksa provodi se u organizaciji Veleuéilista.
(2) Planiranje, organizaciju i druge poslove oko izvodenja stru¢ne prakse provode Voditelji
stru¢ne prakse .
(3) Voditelja stru¢ne prakse potvrduje Vijece Veleucilista na prijedlog Vijeca odjela na pocetku
svake akademske godine usvajanjem izvedbenog plana nastave.
(4) Voditelj struéne prakse ustrojava izvodenje stru¢ne prakse na naéin da:
- dogovara s poslovnim subjektom vrijeme, nacin i program provedbe struéne
prakse za svakog studenta pojedinac¢no,

- u suradnji s pravnom sluzbom Veleucilista organizira sklapanje ugovora u svrhu
reguliranja uzajamnih obveza s poslovnim subjektom kod kojeg se planira provedba
stru¢ne prakse,

- svakom studentu-polazniku stru¢ne prakse izdaje Uputnicu za stru¢nu praksu,

- na osnovu Potvrde o obavljenoj stru¢noj praksi, Izvje$éa o struénoj praksi i
Obrasca za pracenje i ocjenjivanje struéne prakse student, a uz prijedlog Mentora 1
ocjenjuje struénu praksu (Potvrda o poloZenoj stru¢noj praksi),

- suraduje s mentorima stru¢ne prakse koji su izravno zaduZeni za pracenje rada
studenata na stru¢noj praksi,

- obavlja i druge poslove s ciljem kvalitetnog izvodenja stru¢ne prakse.

(5) Za provodenje Stru¢ne prakse brinu se Voditelj stru¢ne prakse, Mentor na Veleu¢ilistu (dalje
u tekstu: Mentor 1) i Mentor u poslovnom subjektu (dalje u tekstu: Mentor 2).

(6) Mentora 1 dodjeljuje Voditelj stru¢ne prakse iz redova nastavnika ili vanjskih suradnika
Veleudilista vodeéi racuna da je poslovna djelatnost poslovnog subjekta najbliza predmetu

ili skupini predmeta koje nastavnik predaje.

(7) Student ako radi ili je radio na poslovima koji po sadrZaju i sloZenosti odgovaraju stru¢nom
profilu studija koji studira ima pravo podnijeti Zahtjev voditelju struéne prakse za
priznavanje strucne prakse u cijelosti ili dijela stru¢ne prakse.

(8) Uz Zahtjev za priznavanje struéne prakse student podnosi odgovarajuéu dokumentaciju
kojom se potvrduju navodi o steCenom prakti¢nom iskustvu.

(9) Voditelj struéne prakse i Mentor 1 razmatra Zahtjev studenta i priprema RjeSenje o
priznavanju struéne prakse u cijelosti ili dijela stru¢ne prakse.

(10) Ukoliko je RjeSenje pozitivno, student je duZan izraditi Izvjesée o stru¢noj praksi po
nalogu Voditelja struéne prakse.



III. MJESTO ODRZAVANJA STRUCNE PRAKSE

Clanak 5.

(1) Studentu mjesto odrzavanja struéne prakse predlaze Voditelj stru¢ne prakse prema dogovoru
s poslovnim subjektom (u daljem tekstu: mjesto odrzavanja stru¢ne prakse) u kojima ¢e se
stru¢na praksa obavljati.

(2) Struénu praksu student obavlja u poslovnom subjektu koji u sklopu svoje djelatnosti ili u
sklopu jedne od organizacijskih jedinica, obavlja poslove koji su u skladu s struénim
profilom studija.

(3) Student moze i sam predloZiti mjesto obavljanja stru¢ne prakse u dogovoru s Voditeljem
stru¢ne prakse.

(4) Struéna praksa moZe se djelomicno ili u cijelosti obaviti i u inozemstvu, u sklopu programa
Erasmus + ili medunarodnog projekta pod nadzorom voditelja projekta ili ovlastenog
suradnika na projektu, a u suradnji s Voditeljem stru¢ne prakse i Mentorom 1.

IV. ZADATAK STRUCNE PRAKSE I OBAVLJANJE STRUCNE
PRAKSE

Clanak 6.

(1) Zadatak struéne prakse definira Mentor 1 u suradnji s Voditeljem stru¢ne prakse vodeci
rauna o ishodima ucenja i ciljevima studijskog programa kojeg student studira.

(2) Student dostavlja poslovnom subjektu zadatak struéne prakse sukladno kojim mu ovlastena
osoba poslovnog subjekta dodjeljuje Mentora 2 izmedu svojih zaposlenika.

(3) Mentor 2 u suradnji s Voditeljem struéne prakse koordinira i nadzire provedbu stru¢ne
prakse sukladno unaprijed definiranom Zadatku stru¢ne prakse te pomazu studentu u izradi
Izvjesca o struénoj praksi.

(4) Nakon uspjes$no obavljene stru¢ne prakse, Mentor 2 ili druga odgovorna osoba poslovnog
subjekta izdaju studentu potpisanu i ovjerenu Potvrdu o obavljenoj strué¢noj praksi.

Clanak 7.

(1) Studenta se moZe uputiti na obavljanje struéne prakse iz opravdanih razloga i izvan termina
reguliranog Izvedbenim planom (npr. provodenje istraZivanja vezanih uz vegetacijsku
godinu, studijski boravak u inozemstvu, organizacijske mogucnosti prihvata studenta od
strane gospodarskih subjekata i sl.) o Cemu odlucuje Voditelj struéne prakse.

V. PRAVA 1 OBVEZE STUDENATA NA STRUCNOJ PRAKSI



Clanak 8.

(1) Student je duZan savjesno i poSteno obavljati poslove i zadatke koji su mu povjereni.

(2) Student je duzan postivati pravne propise poslovnog subjekta u kojem obavlja stru¢nu
praksu, pridrzavati se propisanih mjera zastite na radu, radnih obveza i sigurnosnih mjera.

(3) Student koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka bit ¢e udaljen sa struéne prakse, o
¢emu ¢e Mentor 2 obavijestiti Voditelja stru¢ne prakse.

(4) Student je duzan ¢uvati imovinu poslovnog subjekta u kojem obavlja strué¢nu praksu i paziti
da svojim ponasanjem ili postupanjem ne nanese $tetu poslovnom subjektu i Veleudilistu.

(5) Student koji namjerno ili krajnjom nepaZnjom nanese Stetu poslovnom subjektu u kojem
obavlja struénu praksu duZan je istu nadoknaditi, a VeleuciliSte ¢e pokrenuti stegovni
postupak sukladno Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata Veleucilista.

Clanak 9.

(1) Student upucen na struénu praksu nije duzan obavljati poslove koji su izvan definiranih
Zadataka struéne prakse.

(2) U slucaju grubog krsenja Ugovora o provedbi stru¢ne prakse i prava studenata od strane
poslovnog subjekta, u dogovoru s Voditeljem strucne prakse student moZe istu prekinuti u
kojem slu¢aju ée postupak upuéivanja studenta na struénu praksu biti ponovljen bez
negativnih posljedica za studenta.

Clanak 10.
(1) Obavljanje struéne prakse se prekida u slucaju postojanja opravdanih razloga.
(2) Voditelj struéne prakse odreduje nastavak stru¢ne prakse kada prestanu postojati razlozi koji
su uzrokovali prekid stru¢ne prakse.
(3) O postojanju razloga za prekid stru¢ne prakse te o prestanku postojanja razloga za prekid
struéne prakse student ili Mentor 2 obavjestavaju Voditelja struéne prakse odmah po
njihovom nastanku odnosno odmah po saznanju za postojanje takvih razloga.

Clanak 11.
(1) Kod prezentiranja i publiciranja osobnih podataka prikupljenih tijekom obavljanja struéne
prakse sve strane koje sudjeluju u provedbi stru¢ne prakse su duzne pridrzavati se odredbi

o zatiti tajnosti podataka sukladno propisima Opée uredbe o zastiti podataka (EU)
2016/697.

Clanak 12.
(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student nema prava od Veleucilista potrazivati
naknadu, naknadu putnih ili drugih troSkova.



VI. OBAVLJANJE STRUCNE PRAKSE U INOZEMSTVU

Clanak 13.

(1) Kao ekvivalent struénoj praksi, priznaje se i praksa obavljena putem suradnje s poslovnim
subjektima u inozemstvu, kao i praksa obavljena preko medunarodnih studentskih
organizacija.

(2) Postupak obavljanja strune prakse u inozemstvu jednak je postupku obavljanja struéne
prakse u tuzemstvu.

(3) Radi obavljanja struéne prakse u inozemstvu, student je duzan osobno pribaviti vizu ili druge
isprave potrebne za boravak u drugoj zemlji.

VII. IZVJESCE O OBAVLJENOJ STRUCNOJ PRAKSI I
OCJENJIVANJE STRUCNE PRAKSE

Clanak 14.

(1) Tijekom obavljanja stru€ne prakse student je obvezan voditi Dnevnik rada temeljem kojega
¢e izraditi Izvjesce o stru¢noj praksi.

(2) Student je duzan Izvje$€e o obavljenoj stru¢noj praksi i Potvrdu o obavljenoj struénoj praksi
dostaviti Voditelju strune prakse koji IzvjeS¢e o obavljenoj struénoj praksi prosljeduje
Mentoru 1 na pregled.

(3) Mentor 1 pregledava Izvje$¢e o obavljenoj stru¢noj praksi i dostavlja Voditelju stru¢ne
prakse prijedlog ocjene koji se mora temeljiti na vrednovanju svakog pojedina¢nog ishoda
ucenja.

(4) Ukoliko Mentor 1 smatra kako Izvje$ce o stru¢noj praksi nije dobro izradeno, moze zatraZiti
od studenta da isto doradi i dostavi ponovo na pregled.

(5) Voditelj struéne prakse na temelju prikupljene dokumentacije i prijedloga Mentora 1
ispunjava i ovjerava obrazac Potvrda o poloZenoj stru¢noj praksi na temelju kojega
studentska sluzba unosi ocjenu u ISVU sustav.

(6) Ispunjeni obrazac Potvrda o poloZenoj stru¢noj praksi dostavlja se Studentskoj sluzbi radi
pohrane u studentski dosje.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
(1) Izmjena i dopune ovog Pravilnika donose se na na¢in propisan za njegovo donosenje.



Clanak 16.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o stru¢noj praksi (Klasa:
003/20-02/04, Urbroj:2182/1-12/3-2-20-1-3) usvojen na 28. sjednici Vije¢a Veleudilista
dana 1. veljage 2021. godine.

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (slovima: osmog) dana od dana objave na Internet stranici
Veleucilista.

Klasa: 003-01/24-02/28
Urbroj: 104-01-24-7

Knin, 3. lipnja 2024. godine .
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