Na temelju ¢lanaka 26. Statuta Veleudilista ,,Marko Maruli¢* u Kninu ( KLASA: 003-01/24-02/32,
URBROJ: 104-01-24-3 od 11. srpnja 2024.) a u svezi s ¢lankom 15. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne
Novine, broj: 120/16, 114/22), Upravno vijeée Veleuéilista ,,Marko Maruli¢“ u Kninu na 17. sjednici
odrzanoj dana 20. studenog 2024. godine donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radovaiusluga (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i naéin postupanja Veleuéilista ,Marko Maruli¢“ u Kninu (daljeu

tekstu: Veleugiliste) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

1) U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proraunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ( u daljnjem
tekstu:Pravilnik) ureduje postupak nabave robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2) U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedine
predmete nabave.

3) Pod procijenjenom vrijedno$¢u nabave u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se ukupna vrijednost

nabave bez PDV-a.

Clanak 3.

1) Rijeci i pojmovi s rodnim znadenjem u smislu ovog Pravilnika odnose se jednako na muski i Zenski

rod neovisno o tome u kojem su rodu navedeni.



II. VIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 4.

1) Ovim Pravilnikom utvrduju se interni vrijednosni pragovi jednostavne nabave:
e jednostavna nabava {ija je procijenjena vrijednost manja od 9.290,60 eura

e jednostavna nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 9.290,60 eura i
manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura
kuna za nabavu radova

Clanak 5.

1) Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Veleuciliste je obvezno u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave i moguénostima primjene

elektronickih sredstava komunikacije

Clanak 6 .

1) Veleudiliste je obvezno primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava

u¢inkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
9.290,60 EURA

Clanak 7.

1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 9.290,60 eura Naruéitelj provodi
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju jedne
ili vise dostavljenih ponuda koje su prethodno zatrazene elektroni¢kim putem, telefaksom, telefonom

ili osobno.

2) Nabava zapocinje predajom zahtjeva od strane djelatnika Veleucilista koji trazi nabavu roba, usluga

i radova uz koji prilaze ponudu. Zahtjev odobrava Dekan.

3) Ugovor ili narudZbenicu potpisuje Dekan.



IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 9.290,60 EURA A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBE I USLUGE,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 8.

1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée 9.290,60 eura a manje od
26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove zapocinje predajom
zahtjeva od strane djelatnika VeleuciliSta koji trazi nabavu Dekanu, koji odobrava zahtjev.

2) Nakon §to odobri zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka Dekan donosi Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave kojom imenuje struéno povjerenstvo, koje se sastoji od najmanje tri ¢lana od kojih
jedan mora posjedovati certifikat u podrucju javne nabave.

3) Poziv za dostavu ponude se upucuje istovremeno na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata po
izboru Naruditelja, na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, telefaksom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajude kurirske sluzbe, i dr.).

4) Poziv za dostavu ponude moZe se uputiti potencijalnim ponuditeljima i objavom na sluzbenoj

internetskoj stranici Narucitelja ili na Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 9.

1) Veleudiliste pridrzava pravo uputiti jedan (1) poziv za dostavu ponude za nabavu iz ¢lanka 8. ovog
Pravilnika u sljede¢im okolnostima:
¢ kada zbog tehniCkih i drugih razloga, ili kod zastite iskljuivih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt
¢ kada je nuZno potrebno zbog razloga Zurnosti izazvane okolnostima koje Veleu¢iliste nije moglo
predvidjeti
2) Poziv za dostavu ponuda koji se upuéuje jednom gospodarskom subjektu u iznimnim sluéajevima iz

prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja.

Sadriaj poziva za dostavu ponude

Clanak 10.

1) Poziv za dostavu ponude upuéuje Dekan i minimalno sadrzi podatke o Narucitelju, opis predmeta
nabave i tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, na¢in dostave

ponude, kontakt osoba , broj telefona i adresa elektronicke poSte osobe za kontakt.



Clanak 11.

1) Narucitelj u pozivu moze odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata
te traziti jamstvo ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi nacin

odredbe vaZeceg Zakona o javnoj nabavi.

Nadin i rok dostave
Clanak 12.

1) Ponuda se moZe dostaviti u papirnatom obliku neposredno na urudzbeni zapisnik Narugéitelja ili putem
poste na adresu Naruditelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaCeno naziv i adresa
Naruéitelja, naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave i ,,ne otvaraj®.
2) Ponude se mogu dostaviti i u elektroni¢kom obliku (e-mailom) ukoliko je to Narucitelj naveo u
Pozivu,

3) Ponuditelj moZze do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

4) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ii dopuni ponude.

5) Rok za dostavu ponuda ne mozZe biti kra¢i od 5 (pet) dana od upuéivanja ili objavljivanja poziva za

dostavu ponude.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 13.

1) Po isteku roka odredenog u pozivu za dostavu ponude, stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje se sastoji
od najmanje tri predstavnika, otvaraju ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema
redoslijedu zaprimanja ponuda.

2) Otvaranje ponuda nije javno.

3 ) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije pristigla niti jedna ponuda

- nakon iskljuenja odbijanja ponuda ne preostaje niti jedna valjana ponuda

Clanak 14.

1) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude.
2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika sastavlja

se Zapisnik o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda.



3) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, sadrzi prijedlog odgovornoj osobi narutitelja za

donosenje Odluke o odabiru.

Kcriterij za odabir ponude

Clanak 15.

1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobne, operativni
troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke, rok izvr$enja i drugi kriteriji, te je u zapisniku o

pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazlozZiti izabranu ponudu.

DonoSenje Odluke o odabiru

Clanak 16.

1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dekan Veleucilista donosi odluku o
odabiru ili poniStenju nabave u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponude.

2) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru zajedno sa Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

3) Na odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka nije dopustena Zalba.

V. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 17.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica.

V1. CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 18.

1) Naru¢itelj je duzan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati Cetiri godine od

zavrSetka postupka jednostavne nabave.



VIL PRIJELANE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim stranicama

Veleuéilista ,,Marko Maruli¢“ u Kninu.

Clanaka 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik jednostavne nabave od 19. rujna

2023. godine (Klasa: 003-01/23-02/32, Urbroj: 104-01-23-3).

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Veleudiliste ,,Marko Maruli¢* u Kninu

Predsjednica Upravneg vije¢a
. R _'_/
%é 2 5‘% /o

Nikolina Grizelj, univ.u{tg..oec.

Klasa: 033-01/24-02/60
Urbroj: 104-01-24-4

Knin, 20. studenog 2024. godine.



