Na temelju ¢lanka 27. i ¢lanka 79. Statuta Veleucilista ,,Marko Maruli¢“ u Kninu
Upravno vijece Veleudilista “Marko Maruli¢” u Kninu na svojoj 9. sjednici odrzanoj 24.
svibnja 2024. godine usvojilo je sljededi:

POSLOVNIK
. O RADU UPRAVNOG VUECA
VELEUCILISTA “MARKO MARULIC” U KNINU

I OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Veleudilista “Marko Maruli¢” u Kninu (u
nastavku: Poslovnik) poblize se ureduje nacin djelovanja i donoSenja odluka Upravnog
vije€a Veleudilista “Marko Maruli¢” u Kninu (u nastavku: Upravno vijece).
(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku,a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
(1) Clanovi Upravnog vijeéa i druge osobe koje sudjeluju u njegovu radu, duZni su se
drZati odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 3.
(1) Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vijea (u nastavku:
predsjednik).

Clanak 4.
(1) Upravno vije¢e moZe pravovaljano raspravljati i odlu¢ivati kada je sjednici nazo¢no
viSe od polovice ukupnog broja ¢lanova.

I.  PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA I PREDSJEDNIKA UPRAVNOG
VIJECA

Clanak 5.
(1) Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duZnost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog
vijeca, sudjelovati u njegovu radu, razmatrati pitanja iz njegove nadleZnosti i donositi
odluke.
(2) Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz
nadleZnosti Upravnog vijeca.

Clanak 6.
(1) Predsjednik Upravnog vije¢a ima sljedeca prava i duZznosti:
- sazivairukovodi sjednicama Upravnog vijeca,



- predlaze dnevni red sjednice i brine da se ona odvija prema usvojenom dnevnom
redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo€nima,

- brine da se svi podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- brine da se u radu Upravnog vijeca postuju odredbe zakona i opéih akata VeleuciliSta
“Marko Maruli¢” u Kninu,

- potpisuje odluke i opée akte koje donosi Upravno vijece,

- obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o visokom obrazovanju i ( u nastavku:
Zakon), op¢im aktima Veleucilista “Marko Maruli¢” u Kninu i ovom Poslovniku.

Clanak 7.
(1) Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo na naknadu za svoj rad.
(2) Odluku o visini naknade ¢lanovi Upravnog vije¢a donose jednom godi$nje, na
prijedlog dekana sukladno financijskom planu.

III. DJELOVANJE UPRAVNOG VIJECA

Djelokrug rada Upravnog vijeca
Clanak 8.

(1) Upravno vijece Veleucilista brine se o zakonitosti rada VeleuciliSta, racionalnoj
uporabi materijalnih i kadrovskih resursa te ima sljedece ovlasti:

- donosi Statut i njegove izmjene i dopune na prijedlog dekana uz suglasnost
Osnivaca

- donosi druge opée akte utvrdene lankom 79. Statuta

- donosi misiju i strategiju razvoja Veleucilista

- usvaja prijedlog programskog ugovora

- donosi Financijski plan i Plan nabave Veleucilista

- predlaze osnivacu promjenu ili proSirenje djelatnosti

- provodi postupak izbora dekana i imenovanja prodekana te postupak razrjesenja
dekana i prodekana

- odluCuje o broju upisnih mjesta na pojedinom studiju uz prethodnu suglasnost
osnivaca

- odluéuje o modelu i iznosu participacije u troskovima studija za redovite studente
i iznosu Skolarine za izvanredne studente uz prethodnu suglasnost osnivaca

- odluéuje o visini naknade za smjestaj studenata u Studentski dom ,.fra Lujo
Marun“ i o visini naknade za smjeStaj gostiju u hostelu i apartmanima
studentskog doma.

- usvaja godidnje izvjesée dekana

- nadzire provedbu odluka Vijeca Veleucilista i dekana
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- nadzire izvrSenje Financijskog plana te upravljanje financijskim sredstvima u
skladu sa zakonom i ovim Statutom

- donosi Pravilnik o raspolaganju vlastitim prihodima na prijedlog Vijeca
Veleucilista

- donosi Pravilnik o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta na prijedlog Vijeca
Veleutilista, a uz suglasnost Osnivaca

- odluduje o osnivanju pravne osobe &ijom se osnovnom djelatno$¢u ostvaruje
misija Veleucilista te se zadovoljavaju potrebe studenata i Veleucilista

- potvrduje odluke dekana i Vije¢a Veleucilista odredene ovim Statutom

- odluduje u drugom stupnju o pravima i obvezama iz radnih odnosa

- imenuje vrsitelja duznosti dekana u slucaju da se u propisanom roku ne izabere
dekana ili ako ga se razrijesi u skladu s ovim Statutom

obavlja druge poslove u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Veleucilista

Priprema i odriavanje sjednica

Clanak 9.
(1) Upravno vijece Veleuéilista odluke donosi na sjednicama.
(2) Na sjednicama Upravnog vijeca sudjeluje dekan.
(3) Dekan sudjeluje u radu Upravnog vijeca bez prava glasa.
(4) Upravno vijeCe pravovaljano odlu¢uje ako je na sjednicama nazo¢no viSe od
polovice ukupnog broja njegovih ¢lanova.
(5) Upravno vijeée donosi odluke natpolovicnom veéinom glasova nazo¢nih €lanova,
osim u slu¢ajevima propisanima ¢lankom 34. stavkom 2., ¢lankom 36. stavkom 4. i
¢lankom 37. stavkom 1. Statuta.
(6) U slucaju podijeljenog broja glasova pri donoSenju odluka odlucuje glas
predsjednika Upravnog vijeca.
(7) Na sjednicama Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

Clanak 10.
(1) Sjednice Upravnog vije¢a odrzavaju se kao redovite i izvanredne
(2) Redovite i izvanredne sjednice mogu se odrzavati elektronickim putem na nacin da se
svi ili pojedini ¢lanovi pridruZe sjednici putem odgovaraju¢ih audiovizualnih uredaja i
Internet platformi.
(3) Izvanredna sjednica se moZe sazvati na nacin da se glasa putem elektronicke poste.
(4) Izvanredne sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se po potrebi iz opravdanih razloga u
svrhu dono$enja hitnih odluka iz djelokruga i nadleznosti Upravnog vijeca.
(5) Izvanredne sjednice mogu se sazvati u roku 24 sata od trenutka sazivanja.
(6) Redovite sjednice Sjednice Upravnog vije¢a odrZavaju se prema potrebi, ne manje od
Cetiri puta godisnje.
(7) Redovite sjednice Upravnog vijeca se ne zakazuju u razdoblju od 20. srpnja do 31.
kolovoza, osim kad to iziskuju posebne okolnosti.



Sazivanje sjednice

Clanak 11.

(1) Sjednice Upravnog vijeca saziva i njima predsjeda predsjednik Upravnog vijeca. U
slu€aju sprijecenosti predsjednika sjednicu Upravnog vije€a saziva i njome predsjeda
¢lan Upravnog vijeéa kojeg odredi predsjednik.

(2) Predsjednik mora sazvati sjednicu i kad njeno sazivanje traze najmanje dva Clana
Upravnog vijeca ili dekan Veleucilista.

Clanak 12.

(1) Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom koji se Salje elektronickom
postom ili objavljuje na platformi moodle Veleucilista.

(2) Poziv na sjednicu sadrzi datum odrzavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrZavanja
sjednice te prijedlog dnevnog reda.

(3) Uz poziv se prilazu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravljanje i
odlu¢ivanje kao i zapisnik prethodne sjednice.

Clanak 13.
(1) Poziv na sjednicu s potrebnim materijalima dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca
najkasnije pet dana prije odrZavanja sjednice.
(2) Iznimno,samo u hitnim slu€ajevima, poziv na sjednicu Upravnog vijeca s potrebnim
materijalima moZe se dostaviti i u kraéem roku, a nadopuna dnevnog reda za tu sjednicu
mozZe se predloziti i na samoj sjednici.

Clanak 14.
(1) Ovisno o dnevnom redu predsjednik u dogovoru s dekanom moZe pozvati i druge
osobe na sjednicu Upravnog vijeCa kad je potrebito temeljitije raspravljanje ili
pribavljanje saznanja o pitanjima koja su predmet dnevnog reda.

Tijek sjiednice

Clanak 15.
(1) Sjednicu Upravnog vijeéa otvara predsjednik.
(2) Na pocetku sjednice predsjednik utvrduje je li sjednici nazo¢na natpolovi¢na veéina
ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 16.
(1) Nakon $to utvrdi da je sjednici nazo¢an potrebit broj €lanova Upravnog vijeca
predsjednik podnosi prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.



(2) Prigodom razmatranja predloZenog dnevnog reda svaki ¢lan Upravnog vije¢a moze
predloziti izmjene i dopune dnevnog reda.
(3) Izmjene i dopune dnevnog reda moze predloZiti i dekan.

Clanak 17.
(1) Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapoc€inje rasprava i odluc¢ivanje o pojedinim
to¢kama dnevnog reda, redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 18.
(1) Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda predlagatelj materijala podnosi
izvjeSée nakon kojeg predsjednik otvara raspravu.

Clanak 19.
(1) U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.
(2) Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to prema
redoslijedu javljanja.
(3) Predsjednik ¢e opomenuti sudionika koji se u raspravi o pojedinoj tocki dnevnog reda
udalji od predmeta rasprave, a ako se isti i nakon drugog opominjanja ne drZi predmeta
rasprave predsjednik ga moZe prekinuti u izlaganju.

Clanak 20.
(1) Upravno vijece moze prekinuti ili odgoditi raspravu o pojedinoj tocki dnevnog reda
radi pribavljanja odredenih podataka ili obavijesti ili pak u drugim sli¢nim slu¢ajevima.

Clanak 21.
(1) Clan Upravnog vijeéa koji nije nazodan sjednici moZe o predmetu tocke dnevnog reda
dati pisano misljenje koje ¢e se progitati na kraju rasprave o toj tocci dnevnog reda.

Zapisnik

Clanak 22.
(1) O tijeku sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
(2) Predsjednik moze odlu¢iti da se o tijeku sjednice vodi audio ili audiovizualni zapis, pa
je u tom slu€aju audio ili audiovizualni zapis privitak zapisniku.

Clanak 23.
(1) Zapisnik sjednice Upravnog vijeca sadrZi:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- —vrijeme pocetkasjednice; - — — —
- imena i prezimena nazo¢nih, te nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca,
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- ime i prezime predsjednika odnosno ¢lana Upravnog vijeca koji je vodio
sjednicu,

- imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih sjednici,

- zaklju€ak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- usvojeni dnevni red sjednice,

- imena i prezimena izvjestitelja i sudionika u raspravi,

- rezultate glasovanja o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- odluke i zaklju€ke o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- vrijeme zavrsetka sjednice,

- naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja
prekida,

- konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

Clanak 24.
(1) Zapisnik sjednice Upravnog vijeca potpisuje predsjednik odnosno ¢lan Upravnog
vijeca koji je vodio sjednicu i zapisnicar.
(2) U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema to¢kama dnevnog reda sjednice.

Clanak 25.
(1) Zapisnici Upravnog vijeéa s privicima ¢uvaju se u pismohrani.

Clanak 26.
(1) Zapisnik Upravnog vijeéa se elektronickim putem dostavlja ¢lanovima Upravnog
vijeca i dekanu najkasnije 10 dana nakon odrZane sjednice.

Postupak donoSenja odluka

Clanak 27.
(1) Upravno vijece moze odlu¢ivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.
(2) Upravno vijeée donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova nazoénih ¢lanova
Upravnog vije€a osim u slucajevima gdje je Zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom
propisana potreba za natpolovi¢énom veéinom svih ¢lanova Upravnog vijeca
(3) U sludaju podijeljenog broja glasova odlucuje glas predsjednika ili predsjedatelja
sjednice.

Clanak 28.
(1) Po zavrSenoj raspravi o to¢ki dnevnog reda predsjednik oblikuje prijedlog odluke i
stavlja ga na glasovanje.
(2) Ako za rjeSenje pojedina pitanja ima viSe prijedloga glasovanje se obavlja onim
redoslijedom kojim su prijedlozi doneseni:
(3) O svakom prijedlogu moze se glasovati samo jedanput na sjednici Upravnog vijeca.
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Clanak 29.
(1) Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke "ZA" ili "PROTIV" prijedloga.
(2) Clan Upravnog vije¢a moZe se suzdr¥ati od glasovanja.
(3) Iznimno, na zahtjev dva €lana Upravnog vijeca moze se odluciti da se o odredenom
prijedlogu glasuje tajno.
(4) Tajno glasovanje provodi se kako je predvideno Statutom ili ovim Poslovnikom.
(5) Tajno glasovanje provodi se na glasackim listi¢cima koji su iste boje, iste veliCine i
ovjereni su peCatom Veleucilista.
(5) Sadrzaj svakog glasatkog listica utvrduje predsjedavajuéi, ovisno o sadrzaju
prijedloga o kojem glasuje.
(6) Clan Upravnog vije¢a moZe glasovati samo na jednom glasackom listiéu i to osobno
na sjednici Upravnog vijeca.
(7) Glasagki listi¢ koji nije pravilno ispunjen na nacin da nije moguce utvrditi za $to je
¢lan glasovao smatra se nevazeéim.
(9) Predsjedavajuci utvrduje koliko je €lanova preuzelo listi¢e, koliko ih je glasovalo,
koliko je nevazecih listi¢a, koliko je vazeéih i utvrduje koliko je €lanova glasovalo ,,ZA*
ili ,,PROTIV* prijedloga

Clanak 30.
(1) Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja. Na osnovi
rezultata glasovanja predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo usvojen
ili odbijen.

Clanak 31.
(1) Clan Upravnog vijeéa koji je glasovao protiv donesene odluke ima pravo u roku od
sedam dana, od dana odrZavanja sjednice u pisanoj formi obrazloZiti razloge zbog kojih
je tako glasovao.
(2) ObrazlozZenje se stavlja kao privitak zapisniku Upravnog vijeca.

Javnost rada

Clanak 32.
(1) Javnost rada Upravnog vijeca osigurava se putem sredstava javnog priopéavanja i
—-—putem-Internet stranice Veleudilista.



IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
(1) Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
(2) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.
(3) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika stavlja se izvan snage Poslovnik o radu
upravnog vijeca Veleuéilista "Marko Maruli¢" u Kninu (Klasa: 003-02/13-01/24, Urbroj:
104-01-24-3) od 26. lipnja 2023. godine

Clanak 34.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 003-01/24-02/27
Urbroj: 104-01-24-3
Knin, 24. svibnja 2024. godine
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